	帐号
	                                          帐号类型：                         

	一、客户信息   （客户填写）                           铃声选择： 普通铃声  □    音乐彩铃  □  

	公司名称
	

	地址
	
	联系电话
	

	联系人
	
	手机
	

	Email
	
	传真
	

	公司简介
	

	总机应答语音
	
	座席应答  企业简称
	

	备 注
	1、公司简介四百字内，为座席人员接听到呼至贵分司来电时对客户的介绍；

2、应答语音可为中英文混合100字内，也可自制成长度10秒格式为WAV传至我司技术部；

3、电子邮箱用于接收Web登陆帐号、查询密码及相关情况的通知。

	二、分机设定   （客户填写）

	转接类型
	市内  □    国内  □     港澳台  □     国际   □        

	分机
	中文名
	英文名
	头衔
	转接电话一
	转接电话二
	转接电话三

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注
	分机号设定可在100~899或1000~8999范围内任选；

	三、变更

	用户信息变更
	请将原信息及变更后的信息以文字形式加盖公章后传真或快递至本公司。
	传真：021-51010606

	转接电话变更
	1、请将需变更的电话号码（原号码和变更后的号码）及相应的分机、变更时间以文字形式并加盖公章后传真或快递至本公司。

2、请与周一至周五的9：00~18：00内传真，并与相关业务员确认。
3、国际长途的转接号码请先与我司技术部确认可否到达。
	

	备 注
	为不影响贵公司的正常使用，我司技术人员将与贵公司确认变更工作实施的时间，敬请配合。


	四、付费及服务期限   （受理单位填写）

	服务费
	年付金额：￥        元整。
	服务期限
	自      年   月   日起至      年   月   日止。

	其他
	1、若需转接长途，请预先充值。

2、请按时续费以保证该项服务正常使用。

	五、使用方法

	1、拨打虚拟总机号后根据语音提示操作，也可按“0”由人工为您转接。

	受理单位盖章：
	客户盖章：


“通信管家”业务受理单

受理日期：     年     月     日











地址:上海市长寿路97号18楼                 联系电话:021-51029000               传真:021-51010606

